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Neste manual, sera apresentado o passo a passo para vocé
Gerar Certificados Intermediarios de Conclusdo no SUAP.


https://suap5.ic.ufmt.br/djtools/breadcrumbs_reset/ensino_diplomasecertificados_certificadosintermedi%C3%A1riosdeconclus%C3%A3o/admin/edu/certificadodiploma/
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1 - Acesse o site do SUAP UFMT:
Link: https://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

suap -

sistema unificado de
administrago pablica

sud IJ

Alterar Senha
Acesso do Responsavel

Login SECITEC

Documentos Gerais Usuario:

Assinaturas Digitais

Certificados de Minicursos

@
Avaliacdo de Estagio

Avaliagio Integrada
Acessar

Processos Fisicos Esqueceu ou deseja alterar sua senha?
Registro de Diplomas

Processos Eletrénicos

Contratos

Farol de Desempenho
Seja um Parecerista

Realizar Inscrigao em Evento

1.1 - Insira o seu usuario e senha cadastrada no SUAP:

sistema unificado de
administracao publica

DUCIIJ

Login SECITEC

Usuario:

Senha:

Acessar

Esqueceu ou deseja alterar sua senha?


https://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/
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2 - No menu lateral, acesse Ensino > Diplomas

Intermediarios de Conclusao.

© FIQUE ATENTO!

Adicionar o Documento de
Empenho de Estagiarios.

Adicionar o Documento de
Empenho de GECC.

Adicionar o Documento de

# INiclo Empenho de Capacitagdo.

B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS

Agenda de Defes,

Alunos e Prof
Boletins

Cadastros Gerais
Caixa de Mensagens
CENSO!

Certificados ENEM

Comunicador

Componentes

Dados do Aluno

O DE CURSO

258

DIARIOS

n3o entregues

68

TURMAS

em 2024.1

NDARIOS

MAIQ
Dom Seg Ter  Qua | Qui
1
5 6 7 8
12 13 14 15
19 20 21 22
26 27 28 29
De 21/4 a 30/7: 2° Etapa
Legenda:
Hoje 1°Etapa 2*Etapa 3°Etapa
MAIO
Dom Seg Ter Qua Qui
1
5 6 7 8
12 13 14 15
19 20 2 22
26 27 28 29

De 3/2 a 18/12: Espaco Pedagdgico
De 22/4 a 4/7: 2° Etapa

Legenda:

e Certifi

32

TURMAS

pendentes

Sab

4* Etapa

Sab

cados > Certificados

OES E RECONHECIMENTOS

42

CURSOS

Sem autorizagdo

0

CURSOS

Sem reconhecimento

0

CURSOS

Com reconhecimento expirado

3 - Apds acessar a aba “Certificados Intermediarios de Conclusao” clique em “Adicionar

Certificado de Conclusao’.

s de Conclusio

cados de Conclusdo

FILTROS
Texto
Filtrar
# Inicio
B DOCUMENTOS/PROCE
Mostrando 6 Certificados de Conclusde
. # Matricula Aluno
Agenda de Def
Alunos e Pro aQa = 202410080003 Alice Rebeca Catarina Racha
Boletins
Q @ 202410200028 Agnes de Almeida Brita
Cad
Caixa de Mensag a @ 202410140034 ADRIELE DE SOUZA SANTOS
202410050026 ABNER DUARTE NETO

CENSOS a =

Curso

008 - TECNICO EM INFORMATICA
020 - TECNICO EM ADMINISTRACAQ
014 - TECNICO EM LOGISTICA

005 - TECNICO EM AUTOMAGAO INDUSTRIAL

—

Tipo

Operador de Computador (Cuiaba)
Assistents Administrativo (Rondonopolis)
Assistents Administrativo (Rondonopolis)

Assistente Administrativa (Rendonopolis)

Adicionar Certificado de Conclusio Exportar parax.s  JEECISITEE]

Processo Gerado Agdes

23264.000001.2024-34 07/05/2025 Imprimir
23264.000001.2024-34 07/05/2025 Imprimir
23264.000001.2024-34 07/05/2025 Imprimir
23264.000001.2024-34 06/05/2025 Imprimir
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4 - Preencha os campos e clique em “Salvar”.

Inicio » Certificados de Conclusdo > Adicionar Certificado de Concluséo

Adicionar Certificado de Conclusdo
S el Escolha uma opgio

* Processo: Eecolha uma o

*Tipo: Assistente Administrativo (Rondenopolis)

@—ar outro(a) Salvar e continuar editando

OBS. Para procurar um aluno, pode-se usar o RGA ou o NOME.

5 - Para exportar o arquivo, clique em “Imprimir”.

Certificados de Conclusdo

FILTROS:
Texto:
Filtrar
Mostrando 6 Certificados de Conclusio
# Matricula Aluno Curso Tipo
aQ = 202410080003 Alice Rebeca Catarina Rocha 008 - TECNICO EM INFORMATICA Operador de Computador (Cuiaba)
aQ = 202410200028 Agnes de Almeida Brito 020 - TECNICO EM ADMINISTRACAO Assistente Administrativo (Rondonopolis)

9 Ajuda

Adicionar Certificado de Conclusdo Exportar para XLS @ Ajuda

Processo

Gerado Agoes

23264.000001.2024-34 - Imprimir

23264.000001.2024-34

07/05/2025 Imprimir

OBS. Para exportar as informagdes para uma planilha, pesquise o curso desejado, clique

em filtrar e clique em “Exportar para XLS”.
Exemplo: “020 - TECNICO EM ADMINISTRACAOQ”.

Inicio » Certificados de Conclus3a
Certificados de Conclusdo

FILTROS:
Texto:

020 - TECNICO EM ADMINISTRA Filtrar

Mastrando 3 Certificades de Conclusio

# Matricula Aluno Curso Tipo
Q & 202410200028 Agnes de Almeida Brito 020 - TECNICO EM ADMINISTRACAQ Assistente Administrativo (Rendonopolis)
Q = 202410200028 Agnes de Almeida Brita 020 - TECNICO EM ADMINISTRACAO Assistente Administrativo (Rondonopaolis)
Q & 202410200021 Ana Beatriz Lima Redrigues 020 - TECNICO EM ADMINISTRACAO Assistente Administrativo (Rondonopaolis)

Adicionar Certificado de Conclusdo Exportar para XLS @ Ajuda

Processo

23264.000001.2024-34

23264.000001.2024-34

23264.,000001.2024-34

Gerado Agdes

07/05/2025 Imprimir
02/05/2025 Imprimir
02/05/2025 Imprimir
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