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“Inserir alunos no Diario”

Neste manual, sera apresentado o passo a passo para vocé inserir
alunos no diario do sistema Suap.
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1. Acesse o site do SUAP UFMT:
Link: https://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

11 No menu principal, va até a se¢ao "Ensino" e selecione "Turmas e
Diarios". Em “Turmas e Diario” selecione Turma.
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2 Na tela de "Turmas e Diarios", localize a turma desejada e clique sobre a turma para
abrir os detalhes do diario.

21 Na tela, va até a aba "Diario", clique na lupa do diario onde deseja adicionar 0 aluno e
verifigue a quantidade de alunos ja cadastrados.
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2.2 Nessa tela clique na aba “Registro de Notas/Conceitos”
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1 v
[ TR T EERR L TR PRy SRS ET S S R S S S S S————
L]
Dados [EF]
111
e 1D & = -
Flag
Maja [ T O ] Tt g e el
ke
= (s
- ke
i = n -y
- e

i

2.3 Apobs acessar a aba “Registro de Notas/Conceitos”, clique no botao “Adicionar Alunos da

Turma” para matricular os alunos no diario.
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3 Nesta tela, sera exibida a lista de alunos para vinculagao ao Diario da turma. Marque a
caixa ao lado dos alunos desejados e clique no botdo "Enviar".

Matricular Alunos da Turma no Dianio
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3.1 Apds o envio, uma notificagdo azul aparecera na parte superior da tela informando:
"Aluno(s) matriculado(s) no diario com sucesso".
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3.2 Ao retornar a tela "Turma", é possivel verificar, na aba "Diarios", o diario da turma com a
quantidade de alunos ja inseridos.

Turma 20251.1.010.1M
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