
“Fechamento do período letivo”

Neste manual, será apresentado o passo a passo para você,
gestor, realizar o fechamento do período letivo.
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1.1 Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

1.2 Insira o seu Usuário(matrícula) e senha cadastrada no SUAP:
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Acessar a aba “Fechar Período”
2.1 No menu lateral, vá a ENSINO
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2.2 Clique em ENSINO > Procedimentos de Apoio.

5

Manual para:

“Fechamento do período letivo”



2.3 Procedimentos de Apoio > Fechar Período.

Fechar Período Letivo
3.1 Para pesquisar um período letivo que será fechado, selecione um
“Ano Letivo” , “Período Letivo” e o Tipo de período, se será somente de
um aluno(Por Matrícula), de uma turma inteira(Por Turma), de um
curso inteiro(Por Curso), ou de apenas um diário(Por Diário).
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OBS: Neste tutorial, vamos fechar o período letivo de uma turma inteira.

3.2 Selecione um Ano Letivo.

3.3 Selecione o Período Letivo.

3.4 Selecione o tipo de período que será fechado.

3.5 Escolha a turma que terá o período fechado.
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3.6 Depois de preencher as informações, clique em “Continuar”.

3.7 Nesta parte, deve-se prestar atenção na coluna “Período será
fechado”. Caso todos os alunos da turma estejam com “Sim” escrito,
será possível fechar o período letivo da turma. Caso contrário, não.

OBS: Caso não esteja fechado, clique aqui.
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3.8 Caso todos os alunos estejam com “Sim” escrito e os dados
estejam corretos(Frequência e notas), clique em “Confirmado”.

3.9 Clique em “Finalizar”.

3.10 Clique em “Continuar”.
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Pendências no Diário
4.1 Caso algum aluno esteja com a situação “Não” na coluna o
“Período será fechado”, clique em “Listar”.

4.2 Neste caso, o Diário está incompleto, faltando notas e lançamento
de aulas. É necessário que seja lançado as notas e as aulas.
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