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1.1 Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

suap

Sud Iu

sistema unificado de

Alterar Senha administragao publica

Acesso do Responsével

Login SECITEC

Documentos Gerais Usudrio:

Assinaturas Digitais I

Certificados de Minicursos

Lo
Avaliacdo de Estagio

Avaliagdo Integrada
Acessar

Processos Fisicos Esqueceu ou deseja alterar sua senha?
Registro de Diplomas

Processos Eletrdnicos

Contratos

Farol de Desempenho
Seja um Parecerista

Realizar Inscricdo em Evento

1.2 Insira o seu Usuario(matricula) e senha cadastrada no SUAP:

sistema unificado de
administragao publica

DUCIIJ

Login SECITEC

Usuario:

Senha:

Acessar

Esqueceu ou deseja alterar sua senha?


http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/
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Acessar a aba “Fechar Periodo”
2.1 No menu lateral, va a ENSINO

@ FIQUE ATENTO! & GESTAD DE PESSOAS
Adicionar o Documento de
Empenho de Estagidrios. 1

Adicionar o Documento de 32

Empenho de GECC. SERVIDOR SERVIDORES

Sem setor SUAP Sem cargo
Adicionar o Documento de ST setor SUA em carg:
INicIO Empenho de Capacitagdo.

. im Servidores & SIGEPE
» DOCUMENTOS/PROCESSOS

PESQUISA
EXTENSAQ

GESTAO DE P

B CALENDARIC ADMINISTRATIVO
TEC. DA INFORMAGC

SETEMBRO
OGO DIGITAL
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

ATIVIDADES ESTUDANTIS 2 3 “ 5 5
DES. INSTITUCIONAL ° 10 " 12 13

16 17 18 19 20
CENTRAL DE §
CENTRAL DE SEl 2 " 2 % 2

SAUDE 30
COMUNICACA

SEGURANCA INSTITUCIONAL & Calendario Anual

GERENCIADOR DE PROJETOS
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2.2 Clique em ENSINO > Procedimentos de Apoio.

Agenda de Defesas de TCC

Alunos e Professores

Boletins

Caixa de Mensagens
CENSO5
Certificados ENEM
Comunicador

Cur Matrizes e
Componentes

Dados do Aluno
Diplomas e Certificados
EAD

Estagios Docentes
Estatisticas

ETEP

Locais e Horarios de Aula
Minhas Avaliagbes

Painel de Controle

Pedagogia
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2.3 Procedimentos de Apoio > Fechar Periodo.

Fechar Periodo Letivo
3.1 Para pesquisar um periodo letivo que sera fechado, selecione um
“Ano Letivo” , “Periodo Letivo” e o Tipo de periodo, se sera somente de
um aluno(Por Matricula), de uma turma inteira(Por Turma), de um
curso inteiro(Por Curso), ou de apenas um diario(Por Diario).

Inicio » Fechar Periodo Letivo

Fechar Periodo Letivo
@ Passo1de2

Fechar Periodo

*Anoletivo:

*Periodo Letivo:

*Tipo: O PorMatricula  OPorTurma O Por Curso O Por Dirio

Continuar Cancelar
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OBS: Neste tutorial, vamos fechar o periodo letivo de uma turma inteira.

3.2 Selecione um Ano Letivo.

zriodo

* Ano Letivo:

<

2025
2024
2023
2022
*Tipo: 2021
2020

riodo Letivo:

2019
2018

' Canceld 2017
2016

2015
2014
2013
2012
2011
2010
2009
2008
2007 -

3.3 Selecione o Periodo Letivo.

* Periodo Letivo: |4 -
*Tipo: 2

3.4 Selecione o tipo de periodo que sera fechado.

*Tipo: O Por Matricula OPorTurma O PorCurse O Por Didrio

3.5 Escolha a turma que tera o periodo fechado.

Turma:

Cancela 20241.1.037.1V
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, FIC, 1° Periodo, Turno Vespertino (2024)

20241.1.34.1N
COESAQ E COERENCIA, FIC, 1° Periodo, Turno Noturna (2024)

20241.1.030.1D
CURSO LIVRE EM EXCEL AVANCADO, FIC, 1° Periodo, Turno Diurno (2024)

20241.1.029.1D

FLIBEA LRE FA PV AR A ITERLAER AR FIm A0 Fasiada Trema Fien e (30740
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3.6 Depois de preencher as informagoes, clique em “Continuar”.

Inicio » Fechar Periodo Letivo

Fechar Periodo Letivo
@ Passo1de2

Fechar Periodo

*Ano Letive:  5g54

* Periodo Letivo:
*Tipo: O Por Matricula ®PorTurma O Por Curso O Por Didrio
Turma: o 5028 1.027.1N x

€D)--

3.7 Nesta parte, deve-se prestar ateng¢ao na coluna “Periodo sera
fechado”. Caso todos os alunos da turma estejam com “Sim” escrito,
sera possivel fechar o periodo letivo da turma. Caso contrario, nao.

OBS: Caso nao esteja fechado, clique aqui.

Inicio » Turmas > Turmas » Turma 20241.1.027.1N > Fechar Periodo Letivo

Fechar Periodo Letivo

Realizar Novo Processamento

Relacdo de Alunos

Total de 6 itens

Aluno Frequéncla no Periodo Sltuagdo no Periodo Periodo sera fechado? Dlarles

Alan Cruz (202410270001) 100.0 % Matriculado | Sim Listar
Alan Cruz (202410270001) 100.0 % Matriculado | sim Listar
Monalisa Verissimo (202410270002) 100.0 % Matriculado | Sim Listar
Monalisa Verissimo (202410270002) 100.0 % Matriculado | sim Listar
Viviana Marqués (202410270003) 100.0 % Matriculado | Sim Listar
Viviana Marqués (202410270003) 100.0 % Matriculado | Sim Listar

© Passo2de2

Confirmacao dos Dados

Forgar fechamento? (]

Marque essa opgaa caso deseje que o didrio seja fechado ainda que ele se encontre na posse do professor. Nesse caso, as notas pedentes serdo computadas como zero e a posse do dirio serd transferida para o registro escolar

* Confirmado: (]
Margue a opgao acima e em seguida clique no bot3o "Finalizar" para realizar o proce:

Finalizar Voltar Cancelar

ento do periodo para os didrios listados.
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3.8 Caso todos os alunos estejam com “Sim” escrito e os dados
estejam corretos(Frequéncia e notas), clique em “Confirmado”.

@ Passo2de2

Confirmagao dos Dados

Forgar fechamento? []

Marque essa opgao casg

que o didric seja fechado ainda que ele se encontre na posse do professor. Nesse caso, as notas pedentes serdo computadas como zero e a posse do dirio serd transferida para o registro escolar

Finalizar Voltar Cancelar

3.9 Clique em “Finalizar”.

@ Passo2de2

Confirmagao dos Dados

Forcar fechamento? (]

Marque

Marque essa opgao caso deseje que o didrio seja fechado ainda que ele se encontre na posse do professor. Nesse caso, as notas pedentes serdo computadas como zero e a posse do didrio serd transferida para o registro escolar
* Confirmado:

30 acima e em seguida clique no botde "Finalizar” para realizar o processamento do periodo para os didrios listados.

Finalizar

3.10 Clique em “Continuar”.

Inicio » Turmas > Turmas » Turma 20241.1.027.1N > Fechar Periodo Letivo > Didrios > Tarefa 151 - Fechar Periodo
Tarefa 151 - Fechar Periodo

@ Periodo fechado com sucesso.

Continuar
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Pendéncias no Diario

41 Caso algum aluno esteja com a situagao
“Periodo sera fechado”, clique em “Listar”.

Inicio » Fechar Periodo Letivo > Fechar Periodo Letivo

Fechar Periodo Letivo

Relagdo de Alunos

Total de 10itens
Aluno
Arthur Carvalho (202410200075)
Arthur Carvalho (202410200075)
Arthur Carvalho (202410200075)
Arthur Carvalho (202410200075)
Arthur Carvalho (202410200075)
Eduardo Aratijo (202410200076)
Eduardo Aratijo (202410200076)
Eduardo Aradjo (202410200076)
Eduardo Aratijo (202410200076)

Eduardo Aratijo (202410200076)

Frequéncla no Periodo

100.0 %

100.0 %

100.0 %

100.0 %

100.0 %

100.0 %

100.0 %

100.0 %

100.0 %

100.0 %

situagdo no Periodo

Matriculado

Matriculado

Matriculade

Matriculado

Matriculado

Matriculado

Matriculade

Matriculado

Matriculado

Matriculado

“Nao” na coluna o

Realizar Novo Processamen

Perfodo sera fechado? Diarlos

Listar

IStar

Listar

Listar

Listar

Listar

Listar

Listar

Listar

4.2 Neste caso, o Diario esta incompleto, faltando notas e langamento

de aulas. E necessario que seja lancado as notas e as aulas.

Diarios

Diarlo Dados do Dlarlo Faltas Notas sltuagao
Componente: 222 - CC1.0362 - FUNDAMENTOS DE FINANCAS.ROQ.01 - Médio [100 h/120 Aulas] o
Professor Principal: Airton Cruz(20229229) F1: 0 falta(s) N2: 30
Carga Horaria Minima: 100% (120 aulas) F2: 0 faltats) N,

5 Aulas Ministradas: 0 de 120 aulas F3: 0 falta(s) Na: cursando
Posse: | professor Fa: 0 falta(s) DS
Percentual de Carga Horria Cumprida: Percentual de frequéncia: 100% MAF:
0% MFD:
Componente: 223 - CC1.0363 - FUNDAMENTOS DE GESTAO.RO0.01 - Médio [100 h/120 Aulas]

N1:

Professor Principal: Gracielly Marqués(2929292) F1: 0 falta(s) NZ:
Carga Horaria Minima: 100% (120 aulas) F2: 0 falta(s) N3:

555 Aulas Ministradas: 0 de 120 aulas F3: 0 falta(s) Na: Cursando
Posse: | professor F4: 0 falta(s) D
Percentual de Carga Horaria Cumprida: percentual de frequéncia: 100% pAE
0% MFD:
Componente: 224 - CCI.O367 - INFORMATICA BASICA.ROD.01 - Médio [100 h#120 Aulas]

N1:

Professor Principal: Helio da Silva(2020202) F1: 0 falta(s) ~5y
Carga Hordria Minima: 100% (120 aulas) F2: 0 falta(s) N3:

224 Aulas Ministradas: 0 de 120 aulas F3: 0 falta(s) N4: Cursando
Posse: | professor F4: 0 falta(s) MD:
Percentual de Carga Horaria Cumprida: Percentual de frequéncia: 100% MAF:
0% MFD:

10



