
“Aproveitamento de Disciplina”

Neste manual, será apresentado o passo a passo para você
realizar o aproveitamento de disciplina no SUAP UFMT.
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1.1 Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

1.2 Insira o seu Usuário(matrícula) e senha cadastrada no SUAP:
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Acessar a aba “Alunos”
2.1 No menu lateral, vá a ENSINO

2.2 Clique em ENSINO > Alunos e Professores > Alunos.
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2.3 Na tela de “Alunos” serão exibidos todos os alunos cadastrados
no SUAP UFMT.

Pesquisar aluno(a)
3.1 Utilize os filtros para pesquisar o(a) aluno(a) que terá
aproveitamento de disciplina.

3.2 Após preencher os campos dos filtros, clique em “Filtrar”.
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3.3 Depois de pesquisar o(a) aluno(a), clique no ícone de “Lupa”.

3.4 As informações do(a) aluno(a) serão exibidas na tela.
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Aproveitar Disciplina
4.1 Clique em “Histórico” para visualizar todas as disciplinas do
curso do(a) aluno(a).

4.2 Escolha um curso para realizar aproveitamento de disciplina.
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4.3 Clique no botão “Ações”.

4.4 Clique em “Registrar Aproveitamento de Estudo”.
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4.5 Em “Aproveitar Estudo”, preencha as informações de acordo com
os dados fornecidos pelo aluno(a), como a instituição de origem,
frequência e nota. Além dessas informações, é necessário selecionar
o ano e o período letivo do aproveitamento.

4.6 Por fim, após selecionar os servidores que vão participar da
comissão, clique em “Salvar”.
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4.7 Uma mensagem será exibida na tela, confirmando que o
aproveitamento foi realizado.

4.8 Ao visualizar o histórico, o aproveitamento da disciplina estará
registrado.
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