
“Professores - Lançamento de notas”

Neste manual, será apresentado o passo a passo para você,
docente, realizar o lançamento das notas no SUAP UFMT.
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1.1 Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

1.2 Insira o seu Usuário(matrícula) e senha cadastrada no SUAP:
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Acessar a aba “Meus Diários”
2.1 No menu lateral, vá a ENSINO > Turmas e Diários > Meus Diários.

2.2 Clique em “ENSINO” e depois em “Turmas e Diários”

4

Manual para:

“Professores - Lançamento de notas”



2.3 Clique em “Meus Diários”

2.4 Tela “Meus Diários”
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Acessar Diário
3. Após visualizar os seus diários, vá ao diário desejado e clique em
“Acessar Diário”.

Lançar Nota
4.1 Dentro do diário, utilize o “scroll”(rodinha central) do mouse para
descer a página.

Adicionar Curso
3.1 Para adicionar Curso, clique no botão “Adicionar Curso”.

3.2 Preencha os dados necessários e depois clique em “Salvar”.

6

Manual para:

“Professores - Lançamento de notas”



4.2 No menu de abas, clique em “Registro de Notas/Conceitos”

4.3 Nesta aba, é exibido o nome dos alunos e suas respectivas notas.
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4.4 O espaço em branco, localizado abaixo da "Etapa 1", é reservado
para digitar a nota do aluno. A quantidade de espaços disponíveis para
adicionar as notas varia de acordo com o número de etapas que um
determinado diário possui.

4.5 Após inserir as notas e clicar em qualquer área da página do site, a
nota será salva e a situação do aluno no diário será atualizada. No
exemplo da imagem abaixo, observa-se que os alunos com média
superior a 6 foram "Aprovados", enquanto os que obtiveram média
inferior a 6 ficaram de"Prova Final".
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