@ Manual para:
“Professores - Langamento de aulas”

U FMT INSTITUTO DE COMPUTACAO

SECITECI
Secretaria de Estado
de Ciéncia, Tecnologia

e Inovacao

“Professores - Lancamento de aulas”

Neste manual, sera apresentado o passo a passo para voce,
docente, realizar o lancamento de aulas no SUAP UFMT.



@ Manual para:
“Professores - Langamento de aulas”

U FMT INSTITUTO DE COMPUTAQT\O
SUMARIO
1. ACESSO AO SUAP UFMT ... i, 3
2. ACESSAR A ABA “MEUS DIARIOS” ..o 4
3. ACESSAR DIARIO . ..o 6
4, LANCAR AULA .. 6



Manual para: || C
“Professores - Langamento de aulas”

U F MT INSTITUTO DE COMPUTACAO

1.1 Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

suap

Sud Iu

sistema unificado de

Alterar Senha administragao publica

Acesso do Responsével

Login SECITEC

Documentos Gerais Usudrio:

Assinaturas Digitais I

Certificados de Minicursos

Lo
Avaliacdo de Estagio

Avaliagdo Integrada
Acessar

Processos Fisicos Esqueceu ou deseja alterar sua senha?
Registro de Diplomas

Processos Eletrdnicos

Contratos

Farol de Desempenho
Seja um Parecerista

Realizar Inscricdo em Evento

1.2 Insira o seu Usuario(matricula) e senha cadastrada no SUAP:

sistema unificado de
administragao publica

DUCIIJ

Login SECITEC

Usuario:

Senha:

Acessar

Esqueceu ou deseja alterar sua senha?


http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/
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Acessar a aba “Meus Diarios”
2.1 No menu lateral, va a ENSINO > Turmas e Diarios > Meus Diarios.

= PROFESSORES & CALENDARIO ADMINISTRATIVO
MAIO
5 Dom  Seg Ter Qua Qui Sex Sab
DIARIOS 1 2z 3 4
Sem registro ha 8 dias 5 & 7 8 El 10
5 2 13 14 15 16 17 18
INICIO : -
& Meus Didrios B Materizis de Aula - 20 21 22 2= 24 -
DOCUMENTOS/PROCESSOS 26 27 28 29 30 3
B Agenda de Avaliagies
ENSINO
& Participagdes em Bancas de Projeto Final
FESQUISA & Calendario Anua
& Orientac3o de Projeto Final
EXTENSAO
& Meus Dados
GESTAO DE PESSOAS
& Locais e Hordrios de Aula -
ADMINISTRACAO & GESTAO DE PESSOAS
o & Plano Individual de Trabalho
TEC. DA INFORMACAQ
A & Planos de Ensino 1 1
CATALOGO DIGITAL
SERVIDOR SERVIDOR
ATIVIDADES ESTUDANTIS
Sem setor SUAP Sem cargo
DES. INSTITUCIONAL = AUTORIZAGOES E RECONHECIMENTOS
CENTRAL DE SERVICOS i Servidores & SIGEPE

SAUDE 27 1

2.2 Clique em “ENSINO” e depois em “Turmas e Diarios”

Alunos e Professores
Cadastros Gerais
Caixa de Mensagens
CENSOS

Certificados ENEM
Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Diplomas e Certificados
EAD

Estagios Docentes
E=tatisticas

ETEP

Painel de Controle

Pedagogia

Procedimentos de Apoio

Processos Seletivos
Relavdrios

guro de Aula de Campo
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2.3 Clique em “Meus Diarios”

2.4 Tela “Meus Diarios”

Inicio Meus Diarios (6)
' e Meus Didrios (6)

FILTROS
Filtrar por periado:

2024.1 ~
# INicio

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Cursa livre de Informética Basica

o 20241.1.1B2024.1D
Alunos e Professores

Cadastros Gerais 10 - FIC.0001 - INFORMATICA BASICA - FUNDAMENTAL [60 H/60 AULAS]

Caixa de Mensagens Dados do Didrio Situagio da Etapas Acbes

CENSOS
Professores: Luiz professor (Principal) . Marcia (Principal)

Certificados ENEM Turno: Diurno

Comunicador Quantidade de Etapas: | Etapa 1: I NEo Entregue Q. Acessar Didrio
Quantidade de Alunos: 5

Componantes Aulas Ministradas: 25 de 60 aulas Fin:l: | SRS

Percentual de Carga Horaria Cumprida:

Dipl e Certificados
iplomas e Certificado: 1%

DEBUG | Django 3.2.5 | Project path: /fhome/elmo/workspace/suap | Database: suap _dev postgres@localhost=5432
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Acessar Diario
3. Apods visualizar os seus diarios, va ao diario desejado e clique em
“Acessar Diario”.

Inicio * Meus Diérios (6)
0 _ Meus Diarios (6)

FILTROS,
Filtrar por periodo:

2024.1 bl
# INicio

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Cursao livre de Informética Basica

5 20241.1.1B2024.1D
Alunos e Professores

Cadastras Gerais 10 - FIC.0001 - INFORMATICA BASICA - FUNDAMENTAL [60 H/60 AULAS]

Caixa de Menzagens Dados do Disrio Situacio da Etapas Acbes

Q. Acessar Didrio

= impnmir ¥

CENS05S
Professores: Luiz professor (Principal) . Marcia (Principal)

Certificados ENEM Turno: Diurno
vl Quantidade de Etapas: 1
Quantidade de Alunos: 5

Cursos, Matrizes e . )
Componentes Aulas Ministradas; 25 de 60 sulas

Percentual de Carga Horaria Cumprida:

41%

Diplomas e Certificados

DEBUG | Django 3.2.5 | Project path: fhome/elmo/workspace/suap | Database: suap_dev postgres@localhost=5432

Lancar aula
4.1 Dentro do diario, utilize o “scroll”’(rodinha central) do mouse para
descer a pagina.

Inicio » Meus Diarios (6) » 10 - FIC.0001 - Infor: Basica - Fundamental [60 h/60 Aulas] - Etapa 1

O e 10 - FIC.0001 - Informética Bésica -

Fundamental [60 h/60 Aulas] - Etapa O e e

© 0O percentual minimo de 100% da carga hordria necessaria para o fechamento do periodo letivo dos alunos matriculados nesse didrio ainda n3o foi registrado.

# INicio

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Dados do Diario
Alunos e Profe:

Professores:
Cada

Luiz professor (Principal)
Caixa de Mensagens Marcia (Principal)
CENSOS Curso:

1B2024 - Curso livre de Informatica Basica (Escola Técnica Estadual de Tangara da)
Certificados ENEM

Turma: Turno:
Comunicador 20241.1.182024.1D Diurno
Cursos, Matrizes e Aulas Ministradas: C.H. Cumprida (%):
Componentes 25 de 60 aulas 41%

Diplomas e Certificados

DEBUG | Django 3.2.5 | Project path: /home/elmo/workspace/suap | Database: suap dev postgres@localhost=5432
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4.2 Na aba “Registro de Aulas”, clique em “Adicionar Aula”.

Atas Eletronicas
Aulas da Etapa 1

Regulagdo

[ Inverter ordenacio

Varidveis de Gestdo

Certificados ENCCEJA Acoes Tipo Qtd. Data Professor Conteudo

Planos Individuais de &

Trabalho

Sica F u Tedrica = 13/04/2024 Luiz professor Projeto Integrador

Laboratérios Remotos 5
F = Tedrica 5 25/03/2024 Luiz professor Portugués

Logs
F u Teorica 1 15/03/2024 Luiz professor Introducdo a Metodologia Cientifica.

PESQUISA

EXTENSAO F wu Tedrica 1 13/03/2024 Luiz professor fundamento de gestdo

- 4

GESTAO DE PESS0AS = e ‘ |

= u Tedrica 1 13/03/2024 Luiz professor Teste

ADMINISTRACAO

DEBUG | Django 3.2.5 | Project path: /home/elmo/workspace/suap | Database: suap_dev postgres@localhost-5432

4.3 Preencha os campos em branco com as informagodes da aula, como: a
quantidade de aulas ministradas, o tipo de aula, em qual etapa foi
realizada, a data e o conteudo abordado durante a aula.

Adicionar Aula

Dados da Aula

* Quantidade: 4 *Tipo: | auia .

Quantidade de aulss mi

* £ *Data:
E2p | prinieira - Data: | ogrosiz022 O
* Conteiido: Buscar/Filtrar
10 - FIC.0001 - Informatica Basica - Fundamental [60
h/60 Aulas]
06/02/2024
Conceitas fundamentais
10/03/2024
Introducio & Contabilidsde Basica
10/03/2024 ¥
i
Click em algum registro a0 lado para copiar seu conteddo na drea de e
URL:

izado na turma virtual para os slunos

vés de alguma
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4.4 Por fim, clique em “Salvar”.

Adicionar Aula

Dados da Aula

* Quantidade: 4 *Tipo | auin -

idade de aulzs mini

. P
E@P Primeira ~ Data: | gmosi2024 O
* Conteddo; Buscar/Filtrar &
10 - FIC.0001 - Informatica Bisica - Fundamental [60
h/60 Aulas)
06/02/2024
Conceitos fundamentais
10/03/2024
Intracugia 2 Contabilidzde Bsica.
10/03/2024 i
44 b
Click em algum registro a0 lado para copiar seu contedido na dres de te
URL:

Link disponbilizads na turma virtual pars os alunos caso a transmissao seja realizads af

wés de alguma plataforma multi-media ou stresming

4.5 Uma mensagem sera exibida ao adicionar a Aula, informando que a
aula foi cadastrada com sucesso.

Aulz cadastrada/atualizada com sucesso.

Inicia » I drios [5)

10-FIC. Informtics Bésica - Fundsmental [60 n/60 Aulas] - Ezapa 1

10 - FIC.0001 - Informatica Basica - Fundamental
‘ [60 h/60 Aulas] - Etapa 1 D Configurar Laborasdrio +

© O percentusl minimo de 100% da cargs horsria necessaris para o fachsmento do periodo letivo dos alunos matriculados nesse disrio sinds nio foi registrado.

& INicIo

B DOCUMENTOS/PROCESSOS Dados do Didrio

Professores:
Alunos e Prof Luiz professor (Principal)

Marcia {Principal)

Cadastros Gerais
Curse:

Caixa de Mensagens IE2024 - Curso livre de Informtica Basica (Escola Técnica Estadual de Tangara da)

CENSOS
Turma: Tumno 38
e 20241.1182024.10 Diurno 27 de 60 aulas
Comunicador C.H. Cumprida (%)
A45%
Diplomas & Certifica Etapas
EAD > == = 2 TeT = T T
Etapa Periodo do Calendario Periodo da Posse = [-! de Aulas Configuragio de Avaliagio

Estagios Docentes

05/02/2024 a 20/12/2024 Nao 27 Média Aritmética (A1 - 1.0)

Fina| 4/12/2024 = 13/12/2024 14/12/2024 3 20/12/2024 o - s tica (A1 1,0
DEBUG | Django 3.25 | Project path: /home/elmo/workspace/suap | Datsbase: suap_dev postzres@iocalhost:5432




