
“Professores - Lançamento de aulas”

Neste manual, será apresentado o passo a passo para você,
docente, realizar o lançamento de aulas no SUAP UFMT.
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1.1 Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

1.2 Insira o seu Usuário(matrícula) e senha cadastrada no SUAP:
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Acessar a aba “Meus Diários”
2.1 No menu lateral, vá a ENSINO > Turmas e Diários > Meus Diários.

2.2 Clique em “ENSINO” e depois em “Turmas e Diários”
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2.3 Clique em “Meus Diários”

2.4 Tela “Meus Diários”
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Acessar Diário
3. Após visualizar os seus diários, vá ao diário desejado e clique em
“Acessar Diário”.

Lançar aula
4.1 Dentro do diário, utilize o “scroll”(rodinha central) do mouse para
descer a página.

Adicionar Curso
3.1 Para adicionar Curso, clique no botão “Adicionar Curso”.

3.2 Preencha os dados necessários e depois clique em “Salvar”.
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4.2 Na aba “Registro de Aulas”, clique em “Adicionar Aula”.

4.3 Preencha os campos em branco com as informações da aula, como: a
quantidade de aulas ministradas, o tipo de aula, em qual etapa foi
realizada, a data e o conteúdo abordado durante a aula.
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4.4 Por fim, clique em “Salvar”.

4.5 Uma mensagem será exibida ao adicionar a Aula, informando que a
aula foi cadastrada com sucesso.
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