
“Professores - Lançamento de faltas”

Neste manual, será apresentado o passo a passo para você,
docente, realizar o lançamento das faltas no SUAP UFMT.
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1.1 Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: https://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/?next=/

1.2 Insira o seu Usuário(matrícula) e senha cadastrada no SUAP:
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Acessar a aba “Meus Diários”
2.1 No menu lateral, vá a ENSINO > Turmas e Diários > Meus Diários.

2.2 Clique em “ENSINO” e depois em “Turmas e Diários”
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2.3 Clique em “Meus Diários”

2.4 Tela “Meus Diários”
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Acessar Diário
3. Após visualizar os seus diários, vá ao diário desejado e clique em
“Acessar Diário”.

Lançar Falta
4.1 Dentro do diário, utilize o “scroll”(rodinha central) do mouse para
descer a página.

Adicionar Curso
3.1 Para adicionar Curso, clique no botão “Adicionar Curso”.

3.2 Preencha os dados necessários e depois clique em “Salvar”.
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4.2 No menu de abas, clique em “Registro de Faltas”

4.3 Nesta aba, é exibido o nome dos alunos, matrículas e presença
nas aulas

OBS: O número “0” significa que o aluno esteve presente, já o número “1”
representa uma falta.
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4.4 Na imagem abaixo, está em destaque o cabeçalho da tabela de
presença. Nesta tabela, o cabeçalho de cada coluna contém a data da
aula e a quantidade de aulas que foram dadas neste dia.

4.5 Nos espaços em branco, digite o número de aulas que o(a)
aluno(a) esteve presente.
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4.6 Clique em “Salvar Alterações” para salvar as informações
inseridas.

4.7 Após salvar as alterações, caso algum dos estudantes tenha
faltas, a "Situação da Frequência" será atualizada, indicando a
quantidade de faltas que o estudante possui, conforme ilustrado na
imagem abaixo.
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