
“Professores - Entrega de Etapas”

Neste manual, serão apresentados os passos necessários
para que você, docente, realize a entrega das etapas do diário
no SUAP UFMT.

1

Manual para:

“Professores - Entrega de Etapas”



SUMÁRIO

1. ACESSO AO SUAP UFMT………………………………………… 3

2. ACESSAR A ABA “MEUS DIÁRIOS”………………...………...... 4

3. ACESSAR DIÁRIO ……………………………………………….…. 6

4. ENTREGAR ETAPA ………..……………………………………..… 6

2

Manual para:

“Professores - Entrega de Etapas”



1.1 Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

1.2 Insira o seu Usuário(matrícula) e senha cadastrada no SUAP:

3

Manual para:

“Professores - Entrega de Etapas”

http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/


Acessar a aba “Meus Diários”
2.1 No menu lateral, vá a ENSINO > Turmas e Diários > Meus Diários.

2.2 Clique em “ENSINO” e depois em “Turmas e Diários”
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2.3 Clique em “Meus Diários”

2.4 Tela “Meus Diários”

5

Manual para:

“Professores - Entrega de Etapas”



Acessar Diário
3. Após visualizar os seus diários, vá ao diário desejado e clique em
“Acessar Diário”.

Entregar Etapa
4.1 Dentro do diário, utilize o “scroll”(rodinha central) do mouse para
descer a página.

Adicionar Curso
3.1 Para adicionar Curso, clique no botão “Adicionar Curso”.

3.2 Preencha os dados necessários e depois clique em “Salvar”.
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4.2 Em “Etapas”, selecione a etapa desejada. No exemplo da imagem
abaixo, o diário possui apenas uma etapa, sendo a “Etapa 1”, mas
dependendo do diário, pode ter mais etapas.

4.3 Para entregar a Etapa desejada, clique em “Entregar Etapa”.

4.4 Clique em “Confirmar Entrega” para entregar a etapa.
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OBS: Para entregar a etapa, é necessário ter cumprido a carga horária da
etapa.

4.5 Por fim, uma mensagem indicando que a etapa foi entregue, será
exibida na tela.
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