
“Inserção, Edição e Visualização das Turmas”

Neste manual, será demonstrado o passo a passo para
Inserção, Edição e Visualização das Turmas no SUAP UFMT.
Além disso, possui tutorial de adição de alunos e
visualização de estatísticas sobre uma determinada turma.
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1. Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: https://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

1.1 Insira o seu Usuário(matrícula) e senha cadastrada no SUAP:
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Acessar Turmas
2. No menu lateral, vá a ENSINO > Turmas e Diários > Turmas.

Adicionar Turma
3.1 Para adicionar uma Turmas, clique no botão “Gerar Turmas”, que
está em destaque na imagem abaixo:
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Adicionar Calendário Acadêmico
3.2 Preencha os dados necessários e depois clique em “Continuar”.

3.3 Repita o procedimento anterior.

Editar Calendário Acadêmico
4.1 Para editar dados do Calendário Acadêmico, clique no ícone
destacado abaixo.
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3.4 Selecione os Componentes, Horário e Calendário Acadêmico:

3.5 Por fim, clique em “Confirmação” e depois em “Finalizar”.

4.2 Edite os dados da sua preferência e clique no botão “Salvar”
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Editar Turma
4.1 Para editar uma turma, clique no ícone destacado na imagem
abaixo:

4.2 Preencha os campos com as novas informações e depois clique
em “Salvar”

Visualizar Curso
5. Para visualizar o Calendário Acadêmico, clique no ícone de lupa
destacado abaixo:
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Visualizar Turma
5. Para visualizar uma turma, basta clicar no ícone de uma “lupa”.
Ela está em destaque na imagem abaixo:

Definir Local das Aulas
6.1 Depois de clicar na “Lupa”, clique em “Diários”.
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6.2 Clique em “Definir Local das Aulas”:

6.3 Preencha os campos em branco e depois clique em “Enviar”:

OBS: Você pode alterar local de aula que já tinha sido definido.
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Adicionar Alunos na Turma
7.1 Para adicionar Alunos na turma, você deve primeiro clicar na
lupa de uma determinada turma, assim será possível visualizar a
aba “Alunos” dessa turma.

7.2 Agora, clique em “Adicionar Alunos e Selecione um Aluno que
está sem turma:
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Visualizar Horários da Turma:
8. Para visualizar os horários de uma turma, clique em “Horários”.

Visualizar Estatística das Turma
9.1 Para observar as Estatísticas da Turma, clique em “Estatística da
Turma”.
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9.2 Selecione as estatísticas que você deseja visualizar e clique em
“Exibir Estatística”.

9.3 As estatísticas da turma serão exibidas em gráficos
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9.4 Abaixo do gráfico, tem uma legenda, que contém a quantidade
de alunos acima da média, abaixo da média, nota máxima, nota
média e nota mínima, de acordo com cada componente.

Visualizar o Mapa da Turma
10.1 Para visualizar o Mapa da Turma, você deve estar visualizando
uma turma. Com isso, clique em “Mapa da Turma”:
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10.2 Selecione o Diário que deseja visualizar:

10.3 O mapa da turma fica dividido entre os diários que você deseja
visualizar, e também com as estatísticas de nota, falta e
porcentagem de presença na disciplina.
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