
“Trancar Matrícula”

Neste manual, será apresentado o passo a passo para você,
realizar o trancamento de matrícula de um(a) aluno(a) no
SUAP UFMT.
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1.1 Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

1.2 Insira o seu Usuário(matrícula) e senha cadastrada no SUAP:
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Acessar a aba “Alunos”
2.1 No menu lateral, vá a ENSINO > Alunos e Professores > Alunos.

2.2 Na tela de alunos serão exibidos todos os alunos cadastrados no
SUAP UFMT.
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Pesquisar aluno(a)
3.1 Utilize os filtros para pesquisar o(a) aluno(a) que terá a matrícula
trancada.

3.2 Após preencher os campos dos filtros, clique em “Filtrar”.
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3.3 Depois de pesquisar o(a) aluno(a), clique no ícone de “Lupa”.

3.4 As informações do(a) aluno(a) serão exibidas na tela.
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Trancar Matrícula
4.1 Para trancar a matrícula de um(a) aluno(a), clique no botão
“Ações”.

4.2 Em ações, clique em “Trancar Matrícula”
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4.3 Para trancamento de matrícula, é necessário a Data do
trancamento, Tipo e o Motivo.

4.4 Caso o estudante tenha feito um pedido de renovação de
matrícula antes do trancamento, clique na caixinha do campo
“Excluir Pedido de Renovação de Matrícula”.
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4.5 Após preencher os campos com as informações do trancamento,
clique em “Salvar”
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