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Acesso ao SUAP UFMT
1.1 Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

suap

Sud Iu

sisterna unificado de
Alterar Senha administragdo publica
Acesso do Responsavel

Login SECITEC

Documentos Gerais Usuario:

Assinaturas Digitais I

Certificados de Minicursos

@
Avaliacdo de Estagio

Avaliacdo Integrada
Acessar

Processos Fisicos Esqueceu ou deseja alterar sua senha?
Registro de Diplomas
Processos Eletronicos

Contratos

Farol de Desempenho
SQJB um Parecerista

Realizar Inscrigdo em Evento

1.2 Insira o seu Usuario(matricula) e senha cadastrada no SUAP:

sistema unificado de
administragao publica

DUCIIJ

Login SECITEC

Usuario:

Senha:

Acessar

Esqueceu ou deseja alterar sua senha?


http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/
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Acessar a aba “Editais”

2.1 No menu lateral, va a ENSINO.

| iz ris R
Adicionar o Documento de

# INiao

B DOCUMENTOS/PROCEST

Agenda de Defesas de Tu
Alunos e Professores
Boletins

Cadastros Gerais

Caixa de Mensagens
CENSOS

Certificados ENEM
Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Dados do Aluno

Empenho de Capacitagéo.

51

TURMAS

i

DIRECAO ACADEMICA

& Planos de Ensino

2.2 Em ENSINO, va a Processos Seletivos.

Pedagogia

Procedimentos de Apoio

Relardrios

Seguro de Aula de Campo

Turmas e Didrios

Turmas Virtuais

o W
~

o =

& Calendario Anual

= Meus Chamados

? Base de Conhecime
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2.3 Em Diplomas e Certificados, va a Editais

Adicionar Edital
3.1 Clique no botao Adicionar Edital.

Inicio Editais
Editais

FILTROS:

Texto:

Semestre:

@ Nenhum Edital encontrado.

Filtrar

Adicionar Edital

Exportar para XLS
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3.2 Preencha os campos Ano, Semestre, Cédigo e Descrigéo do
processo seletivo(Nome dado ao Edital).

nicio » Editais » Adicionar Edital
Adicionar Edital © Ajuds

Dados Gerais

* Ano:

* Semestre: * Codigo:

* Descrigdo:

Matricula Online [
Migragdo de Vagas
Configuracdo de

Migracdo de Vagas:

EAD

Matricula no Polo? [J

% Salvar e adicionar outro{a) Salvar e continuar editando

3.3 Depois de preencher os campos em branco, clique no botao
“Salvar”.

Salvar

3.4 Clique no icone de lupa do edital que vocé criou.

Inicio > Editais

caieis

FILTROS:
Texto: Semestre:
T Filtrar
Mostrando 1 Edita
- - Vagas Vagas Candidatos -
COECHiUSSEc WD || e Remanescentes? Ofertadas Habilitados =
2024 2 o 0 0
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3.5 Para importar dados de um processo seletivo, clique no botao

Importar Dados (XML).

Inicio * Editais * Processo Seletivo - Automacgdo Industrial

Processo Seletivo - Automaca

Dados do Edital

Cadigo: Ano/Semestre: Descricao:
94 2024/2 Processo Seletivo - Automacao Industrial
WebService: Edital de Vagas Remanescentes: Sisu:
Naa ED]
Inicio das Matriculas: Fim das Matriculas: Limite para Avaliacio:
Listas Configuracdo de Migracdo de Vagas Candidatos Ofertas de Vagas 3 2lns Pa a Libe

Listas do Edital

© Nenhuma lista cadastrada para esse edital.

3.6 Clique em “Escolher arquivo”.
OBS: O arquivo deve ser do formato “xml”.

Inicio » Editais * Processo Seletivo - Automacdo Industrial » Impaortar Edital - XML

Importar Edital - XML

Importacao

* Arquivo XML:  [Escolher arquivo | E

Tamanho maximo permitido?

Tamanho do arquivo selecionado: 25.07 KB

Enviar

3.7 Ao fim da importacgao, clique no botao “Continuar”.

Tarefa 67 - Importar Edital

© 'mportacdo realizada com sucesso

100 %
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Definir Forma de Ingresso
4.1 Apos finalizar a importagao, deve ser definida as formas de

ingresso. Utilizando a roda central do mouse, “role” a pagina para
baixo.

Inicio » Editais * Processo Seletivo - Automac&o Industrial

Processo Seletivo - Automacao Industrial © Auda
© Pendéncias:
= As formas de ingresso de todas as listas ainda ndo foram definidas para este edital
Dados do Edital
Cadigo: Ano/Semestre: Descricao:
94 202472 Processo Seletive - Automacdo Industrial
WebService: Edital de Vagas Remanescentes: Sisu:
Ndo Nio
Inicio das Matriculas: Fim das Matriculas: Limite para Avaliacdo:
Listas 2 Configuragso de Migragdo de Vagas Candidatos 15 Ofertas de Vagas 15 antitativo de Inscritos

1]
=]

4.2 Para definir a forma de ingresso, clique no botao “Definir Forma
de Ingresso”.

Listas 2 Configuracdo de Migracdo de Vagas C a 5 ertas de Vaga 5 antita e Inscritos
Listas do Edital
Descri¢ao Forma de Ingresso Opcoes
A
Geral Definir Forma de Ingresso
A —
v
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4.3 Selecione a Forma de Ingresso.

Forma de Ingresso

Forma de Igresso:

Escolha uma opgéo
Salvar
Forma de Igresso: Escolha uma opgao

D Buscando...

Ampla Concorréncia
Convénio
Histérico Escola

Intercdmbio

1y

4.4 Depois de selecionar a forma de ingresso, clique em “Salvar’.

Salvar

OBS: Repita este processo para todas as listas do edital.

™y
Listas 2 Configuracdo de Migragdo de Vagas Candidatos 15 Ofertas de Vagas 15 Quantitativo de Inscritos

Periodos de Liberacdo

Listas do Edital

Descrigao Forma de Ingresso Opgoes

Geral Ampla Concorréncia Definir Forma de Ingresso
V1 Renda <= 1,5 Qualquer Etnia - (L1) Definir Forma de Ingresso
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Matriculando Estudantes
5.1 Para matricular os estudantes, clique na aba “Oferta de Vagas”.

Inicio » Editais * Processo Seletivo - Automacgo Industrial

. ~ . )
Processo Seletivo - Automacao Industrial © Auda
© Pendéncias:

m As formas de ingresso de todas as listas ainda ndo foram definidas para este adital

Dados do Edital

Cadigo: Ano/Semestre: Descricao:

94 2024/2 Processo Seletivo - Automacdo Industrial

WebService: Edital de Vagas Remanescentes: Sisu:

NEL] Nio
Inicio das Matriculas: Fim das Matriculas: Limite para Avaliacdo:

w
el
0

5.2 Em “Oferta de Vagas”, utilize o mouse para navegar até o lado
direito da janela de exibigao em destaque.

Configuracdo de Migracdo de Vagas Candidatos 15 ‘ Ofertas de Vagas 15 ‘ Quantitativo de Inscritos

Exportar Ultima Convocacio dos Cursos

FILTROS:
Campus: Polo:

ETE-CV v v

Lista de Convocados v

aut001 - Técnico em Automacao Industrial - Matutino

0/15 vagas

Vagas Vagas Lista Convoc

Vagas \.o'?gas Classificados Convocados Matriculados Inaptos/Ausentes Cedidas Recebidas de Aguard
Ofertadas Utilizadas . - - - =
Migragao Migracao Espera Matrii

Lista

10
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5.3 Clique no botao “Matricular Candidatos” de alguma das listas

cadastradas.
Lista de Convocados v
Vagas Vagas Lista Convocados Ocupacao
los Matriculados Inaptos/Ausentes Cedidas Recebidas de Aguardando das Convocados Agdes
Migracdo Migracdo Espera Matricula Vagas
0 0 0 0 1 5]

5.4 Novamente, utilize a roda central do mouse para “rolar” a
pagina para baixo.
Inicio » Editais * Processo Seletivo - Automacgao Industrial » Candidatos Classificados na Lista

Candidatos Classificados na Lista

Dados da Oferta de Vaga

Edital:
Processo Seletivo - Automacao Industrial

Curso: Lista: Quantidade de Vagas:
Técnico em Automacdo Industrial - Escola Técnica Geral 10
Estadual de Campo Verde - Matutino

Candidatos

Voltar para o Edital

© O controle das vagas por polo deve ser realizada pelo Secretario Académico.

1
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5.5 Selecione o Modelo do diploma.

Candidatos

© O controle das vagas por polo deve ser realizada pelo Secretario Académico.

FILTROS:
MNome/CPF:
Aprovados
Classificacao Dados do Candidato Situacao
709.320.724-37
Beth Lucida Alves
1° Lugar 709.320.724-37 | Aprovado
6589089088
claudizeluana@yahoo.com.br
106.467.174-80
Rafael da Costa Mendes
2° Lugar 106.467.174-80 | Aprovado

6599098888
rafa@gmail.com-

Voltar para o Edital

Realizar A¢do em Lote Exportar Candidatos para Excel

Convocacao Situacao Opcoes

12 Chamada -
]

5.6 Clique no botao “Ac¢des” e selecione a opgao “Matricular”.

Matricula

Simular
Matricula

Registrar
Auséncia

Registrar
Inaptidao

12
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5.7 Apos clicar em Matricular, vocé sera direcionado para a pagina
de “Matricula Institucional”. Os dados dos(a) alunos(a) que foram
importados através do processo seletivo, estarao automaticamente
preenchendo os campos em branco. Com isso, clique em
“Continuar”.

Inicio » Editais * Processo Seletivo - Automacgo Industrial » Candidatos Classificados na Lista » Realizar Acdo em Lote » Matricula Instioucional

Matricula Insti

0 Passo1de5

Identificagdo

* Nacionalidade:

tucional

Brasileira

CPR 709.320.724-37

Formata: "X00C00C00C00"

5.8 Verifique se os dados estdo corretos. Se as informagoes
dos(as) alunos(as) estiverem corretas, clique em “Continuar”.

Inicio » Editais » Processo Seletivo - Automaca&o Industrial » Candidatos Classificados na Lista > Realizar Acgo em Lote » Matricula Institucional

Matricula Institucional

@ Passo2de5

Dados Pessoais

* Nome:

Nome Social:

* Sexo:

* Data de Nascimento:

* Estado civil:

Dados Familiares

Nome do Pai:

Beth Lucida Alves

Beth Lucida Alves

So preencher este campo a pedido do aluno e de acordo com a legislacdo vigente.

Feminino

01/01/2000 (m]

Solteiro

Gabriel Oliveira

13
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Endereco

Cep:

* Logradouro:
* Namero:
Complemento:
* Bairro:
Estado:

* Cidade:

* Zona Residencial:

Continuar Voltar

00000-000

Formato: "09999-004"

Av. das Flores

0001

NJA

Centro

Q Cuiaba-MT

Preencha o nome da cidade sem acento.

Urbana

Cancelar

Inicio » Editais * Processo Seletivo - Automacao Industrial

Matricula Institucional

@ Passo3de5

Informacgdes para Contato

Telefone Principal:

Telefone Secundario:

Telefone do
Responsavel:

Telefone do
Responsavel:

E-mail Pessoal:

(65) 8998-9988

(6] JOOOE-XXXX

(X)) 2000000

(XX) JO00(XNXK

(KX) JOOG(-XHNK

claudiagluana@yahoo.com. br

Candidatos Classificados na Lista * Realizar Acdo em Lot

Matricula Institucional

14
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Deficiéncias, Transtornos e Superdotacao

* Portadorde -
Necessidades Especiais:

Transporte Escolar Utilizado

Utiliza Transporte -
Escolar Pablico:

Outras Informagoes

Tipo Sanguineo: -

Pais de Origem: -

Estado de Origem: -

MNaturalidade: Q. Cuiaba-MT .

Cidade em que o aluno nasceu. Obrigatorio para brasileiros

*Ra@  Branca j

Dados Escolares Anteriores

* Nivel de Ensino:

Fundamental ~
* Tipo da Instituicao:  pyyo4a, -
Ano de Conclusio: o

Obrigatdrio para alunos com nivel médio

Continuar Voltar Cancelar

15
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Inicio » Editais * Processo Seletivo - Automagdo Industrial »  Candidatos Classificados na Lista » Realizar Agdo em Lote » Matricula Institucional

Matricula Institucional

0 FPasso4de5

RG

Mumerodo RG: gg7777
Estado Emissor: Mato Grosso

Orgdo Emissor:  ggp

Data de Emiss3o: 11/05/2007 =

Titulo de Eleitor

Titulo de Eleitor:
Zona:
Secio:
Data de Emissio:

dd/mm/azaa O

Estado Emissor:

16
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Carteira de Reservista

Mumero da Carteira de

Reservista:

Regido:

Série

Estado Emissor:

Ana:

Certidao Civil

* Tipo de Certiddo:

Cartdrio:

Mimero de Termo:

Folha:

Mascimento

Digite o nome do catdrio ou cidade para listar os catdrios cadastrados

Foto (captura com cdmera ou upload de arquivo)

Arquiva:

Cancelar

Escolher arquivo | Menhum arguivo escolhido

Tamanho maximo permitido: 10.0 MB

Os tipos de arquivos permitidos s3o: jpeg, Jpg, .png

Fotografar

17
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Dados da Matricula

* Ano Letivo: 2024

A4

* i ivo:
Periodo Letivo: ) ’

* N -

Turnoe:  pMatutino .

" c
Forma de Ingresso:  _________ v
Polo EAD: §

Apenas para o Turno EAD.

" 9 P
Possui Convénio: Desconhecido ’
Convénio:  _________ V

Conclusdo do

oon s dd/mm/azaa O
Intercdmbio:

Preencha esse campo com a data de conclusdo do interc3mbio caso se trate de um aluno de intercdmbio

* 1 . . P
Matriz/Curse:  q arriz 1 - CVERDE.2024 - TECNICO EM AUTOMACAQ INDUSTRIAL Curso: Automacio Industrial Campus: Escala Técnica Estadual de Ca...  |% ‘

5.9 Apo6s verificar se as informagdes do(a) aluno(a) esta correto,
clique em “Finalizar Matricula Institucional”..

Observacao

Observagdo:

N

Finalizar Matricula Institucional

¥ Reportar Erro & Imprimir ~ Topo da Pégina

18



Manual para:

“Processo Seletivo”

U F MT INSTITUTO DE COMPUTACAO

5.10 Ao finalizar a matricula institucional, um e-mail sera enviado

para o(a) aluno(a), o(a) informando sobre a matricula.

Matricula realizada com sucesso. Um e-mail com o comprovante foi enviado para claudiaeluana@yahoo.com.br. Clique neste link para imprimir o comprovante.

Inicia > Editais » Processo Seletivo - Automacao Industrial > Candidatos Classificados na Lista » Matricula Institucicnal

O Candidatos Classificados na Lista

Dados da Oferta de Vaga

. Edital:
INICIO - .
# Processo Seletivo - Automacao Industrial
B DOCUMENTOS/PROCESSOS R
Curso: Lista: Quantidade de Vagas:
Técnico em Automacdo Industrial - Escola Técnica Geral 10

Estadual de Campo Verde - Matutino
Agenda de Defesas de TCC

Alunos e Professores

Boletins .
Candidatos
Cadastros Gerais

Caixa de Mensagens

CENSOS

Voltar para o Edital

5.11 O comprovante de matricula pode ser impresso ao clicar na

frase sublinhada: “Imprimir o comprovante”.

Matricula realizada com sucesso. Um e-mail com o compr *par imprimir o comprovante.

Inicio > Editais Candidatos Classificados na Lista > Matrfcul§fhstitucional

Processo Seletivo - Automacgéo Industrial

Candidatos Classificados na Lista

Dados da Oferta de Vaga

7 Edital:
# INicio Processo Seletivo - Automacao Industrial
B DOCUMENTOS/PROCESSOS . :
Curso: Lista: Quantidade de Vagas:
Técnico em Automacdo Industrial - Escola Técnica Geral 10

Estadual de Campo Verde - Matutino

Agenda de Defesas de TCC

Alunos e Professores

Boletins .
Candidatos
Cadastros Gerais

Caixa de Mensagens

CENSOS

Voltar para o Edital

19
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SECITECI

A
. Escola Técnica Estadual de Campo Verde - Cddigo INEP: 2
None, CEP Mone, Campo Verde (MT)
CMNPJ: - Telefone: None

| COMPROVANTE DE MATRICULA

DADOS INSTITUCIONAIS

Matricula: 20242aut0010001 Foto do aluno
Curso: Técnico em Automacio Industrial Anol/Periodo Letivo: 2024/2
Forma de Ingresso: Ampla Concorréncia Turma: -
Instituicio: Escola Técnica Estadual de Campo Verde Turno: Matutino
Convénio: - Modalidade: Técnico Concomitante
DADOS ESCOLARES
Instituicdo de Origem: Privada Nivel de Ensino: Fundamental Ano de Conclusdo: -
DADOS PESSOAIS
Nome: Beth Lucida Alves (Beth Lucida Alves)
CPF: T09.320.724-37 Data de Nascimento: 01012000 Sexo: F
Tel. Principal: (65) 8998-9983 Tel. Secundario: - E-mail: claudiaeluana@yahoo.com.br
Tipo Sanguineo: - Estado Civil: Solteiro Etnia: Branca

MNaturalidade: Cuiaba-Mi

DADOS FAMILIARES
Mome do Pai: Gabriel Oliveira Estado Civil: - Falecido: N&o
Nome da Mae: Manoela Oliveira e Pinto Estado Civil: - Falecida: Mao
Responsivel: - Parentesco: - Chave de Acesso: Ged48
Tel. do Responsavel: - Tel. do Responsavel: -

5.12 Ao voltar a pagina “Candidatos Classificados na Lista”, a
situagao do(a) aluno(a) alterou para “Matriculado”.

OBS: Faga o mesmo passo a passo para todos os(as) alunos(as),
até terminar a matricula de todas as listas.

Aprovados
Classificagio Dados do Candidato Situagio Convocacio Situacio Opgoes
709.320.724-37
Beth Lucida Alves
1° Lugar 709.320.724-37 | Aprovado 1®* Chamada Matriculado
gssoosooss v e e

claudiaeluana@yahoo.com.br

106.467.174-80
Rafael da Costa Mendes

27 Lugar 106.467.174-80 | Aprovado 1®* Chamada -

6599958888
rafa@gmail.com-

700.772.204-04
Maria Aparecida da Costa

3° Lugar 700.772.204-04 | Aprovado 1* Chamada -

20
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Incluindo em uma turma
6.1 Para incluir o(a) aluno(a) em uma turma, na pagina “Candidatos
Classificados na Lista”, cliqgue em “Matriculado” na coluna “Situagao”.

Aprovados

Classificacao Dados do Candidato Situagao Convocacao Situacao Opgoes

709.320.724-37
Beth Lucida Alves
1% Lugar 709.320.724-37
6580989088
claudizeluana@yahoo.com.br

Matriculado

106.467.174-80
Rafael da Costa Mendes
27 Lugar 106.467.174-80 | Aprovado 1* Chamada - Aghes v
65999988838
rafa@gmail.com-

700.772.204-04
Maria Aparecida da Costa
3° Lugar 700.772.204-04 | Aprovado 1® Chamada - Acbes v

131.030.474-28
Ménica Flayane Costa

47 Lugar 131.030.474-28 | Aprovado 1* Chamada -

6.2 Logo em seguida, serao exibidas as informagoées do(a) aluno(a).

Inicio Editais » Processo Seletivo - Automacao Industrial Candidatos Classificados na Lista Beth Lucida Alves (20242aut00100017)

| Matriculado
Beth Lucida Alves (20242aut0010001) Documenos

Dados Gerais

Nome:
Beth Lucida Alves

\ Matricula: Ingresso:
. 20242z3ut0010001 202452
CPF: MNome no Registro:
708.320.724-37 Beth Lucida Alves
Periodo Refer&ncia: LR.AG
10 0,0
Curso: Matriz:
aut001 - Automacdo Industrial (Escola Técnica Estadual de Campo Verde) 1- CVERDE.2024 - TECNICO EM AUTOMACAO
INDUSTRIAL

Qtd. Periodos: Situacao Sistémica:
3 | Matriculado no SUAP
Data da Migracio: Impressdo Digital:

MNao

21
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6.3 Clique no icone de “Papel de caneta” que esta em destaque.

5 Pessoais Pasta Documenta Requisitos de Conclus3o 2 Atividades Complementares C / RelatGrios

Matriculas em Periodos

[ Exibir parcentual de frequéncia e L.R.A. nos periodos

Turma Situacdo no Periodo

Matriculado

Observactes Gerais

Adicionar Observacdo

© Nenhuma observagio cadastrada.

6.4 Clique no campo “Turma’.

Editar Beth Lucida Alves (Beth Lucida Alves) (20242aut0010001) - 1° Periodo (2024.2)

* Situacdo: Q, Matriculado

* Periodo da Matriz: 1

Turma:

Salvar

6.5 Selecione a turma que o(a) aluno(a) ira estudar.
OBS: Verifique o turno do(a) aluno(a) e selecione a turma
correspondente ao turno.

Turma: Eernlha 11ra anesn

auf]

20241.1.3ut001.1D
Técnico em Automacao Industrial, Técnico Concomitante, 1° Periodo, Turno Diurno (2024)

20241.1.3ut001.1M
Técnico em Automacdo Industrial, Técnico Concomitante, 1° Periodo, Turno Matutino (2024)

22
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6.6 Ao final, o(a) aluno(a) esta matriculado no curso e em uma
turma.

Situacio de matricula periodo alterada com sucesso.

Inicio » Turmas > Turmas Beth Lucida Alves (20242au0010001)

| Matriculado

Beth Lucida Alves (20242aut0010001) Documentos

Dadas Gerais

# INiCo
ST
B DOCUMENTOS/PROCESSOS " e \\] Nome:
Beth Lucida Alves
{
b ] Matricul \
: ; atricula: ngresso:
RIS AR DEEEE AR TS \} 5’ 202422ut0010001 202472
TS @R oS y ( CPF: Nome no Registro:
Boletins g _ 709.320.724-37 Beth Lucida Alves
etins

Cadastros Gerais Periodo Referéncia: LRA
Cadastros Gerais

1° 0,0
Caixa de Mensagens

Curso: Matriz:
CENSOS aut001 - Automacdo Industrial (Escola Técnica Estadual de Campo Verde) 1 - CVERDE.2024 - TECNICO EM AUTOMAGAO

INDUSTRIAL

Certificados ENEM

Qtd. Periodos: Situagdo Sistémica:
Brinreliy 3 Matriculado no SUAP
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