
“Matricular em Diário”

Neste manual, será apresentado o passo a passo para você,
realizar a matrícula de um (a) aluno(a) em um diário, no SUAP
UFMT.
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1.1 Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

1.2 Insira o seu Usuário(matrícula) e senha cadastrada no SUAP:
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Acessar a aba “Alunos”
2.1 No menu lateral, vá a ENSINO > Alunos e Professores > Alunos.

2.2 Na tela de alunos serão exibidos todos os alunos cadastrados no
SUAP UFMT.
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Pesquisar aluno(a)
3.1 Utilize os filtros para pesquisar o(a) aluno(a) que será matriculado
em um diário.

3.2 Após preencher os campos dos filtros, clique em “Filtrar”.
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3.3 Depois de pesquisar o(a) aluno(a), clique no ícone de “Lupa”.

3.4 As informações do(a) aluno(a) serão exibidas na tela.
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Matricular em Diário
4.1 Para matricular um(a) aluno(a) em um diário, clique no botão
“Ações”.

4.2 Em ações, clique em “Matricular em Diário”
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4.3. Agora em “Matricular em Diário”, são exibidas Informações
Gerais sobre a situação de matrícula do(a) aluno(a) e também a aba
Diários.

4.4 Dentro do campo “Diários”, em “Filtros”, preencha os campos em
branco e marque as caixinhas, de acordo com o diário que você
deseja matricular o(a) aluno(a).
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4.5 Após preencher os campos e marcar as caixinhas com os filtros
desejados, clique em “Listar Diários”.

4.6 Em seguida, serão exibidos os diários disponíveis para matrícula,
bem como aqueles nos quais o(a) aluno(a) já está matriculado(a).
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4.7 Para matricular o(a) aluno(a), selecione o diário desejado e clique
no botão "Matricular", localizado na última coluna da respectiva linha
do diário.

4.8 Na janela "Matricular em Diário", marque a caixa "Confirmar
Matrícula" e, em seguida, clique no botão "Matricular".
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4.9 Por fim, o(a) aluno(a) estará matriculado(a) no diário.
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