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Neste manual, sera apresentado o passo a passo para voce,
gestor, emitir o diploma de um(a) aluno(a) no SUAP UFMT.
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Acesso ao SUAP UFMT
1.1 Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

suap

Sud Iu

sisterna unificado de
Alterar Senha administragdo publica

Acesso do Responsavel
Login SECITEC

Documentos Gerais Usuario:

Assinaturas Digitais I

Certificados de Minicursos

@
Avaliacdo de Estagio

Avaliacdo Integrada
Acessar

Processos Fisicos Esqueceu ou deseja alterar sua senha?
Registro de Diplomas
Processos Eletronicos

Contratos

Farol de Desempenho
SQJB um Parecerista

Realizar Inscrigdo em Evento

1.2 Insira o seu Usuario(matricula) e senha cadastrada no SUAP:

DUCIIJ

sistema unificado de
administragao publica

Login SECITEC

Usuario:

Senha:

Acessar

Esqueceu ou deseja alterar sua senha?


http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/
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Acessar a aba “Emitir Diploma”
2.1 No menu lateral, va a ENSINO.

| Empenho de GECC

3 4
Adicionar o Documento de
& mico Empenho de Capacitagéo. 0 n
7 18
B DOCUMENTOS/PROCEST os erros 24 25
Agenda de Defesas de Tu
i — & Calendério Anual
Alunos e Professores = COORDENAGAO DE CURSO

Boletins

Cadastros Gerais 5 1

Caixa de Mensagens TURMAS

em 202

CENSOS o = Meus Chamados

Certificados ENEM ? Base de Conhecime
Comunicador i

CAD ACADEMICA

Cursos, Matrizes e

Componentes

& Planos de Ensino

Dados do Aluno

2.2 Em ENSINO, va a Diplomas e Certificados.

Agenda de Defesas de TCC
Alunos e Professores
Boletins

Cadastros Gerais

Caixa de Mensagens

CENSOS
Certificados ENEM
Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Dados do Aluno
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2.3 Em Diplomas e Certificados, va a Emitir Diploma

Registrar Emissao de Diploma
3.1 Clique no espago em branco de “Aluno”.

nicio » Emitir Diploma
. Emitir Diploma
Emissac de Diploma

# INicio © Passo 1de 2

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Selecdo do Aluno

Agenda de Defesas de TCC gl
Alunos e Professores &5 ativos e situco "CONCLUIDO" ou "FORMADC!
Boletins

Cadastros Gerais Cancelar

Caixa de Mensagens

CENSOS

Certificados ENEM

Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Dados do Aluno
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3.2 Selecione o(a) aluno(a) que tera o diploma emitido.

nicio » Emitir Diploma

Emitir Diploma

Emissao de Diploma

O Passol1de2

Selegdo do Aluno

* Aluno: Escolha uma opcdo

Continuar Cancels

Joagquim Medeiros (202410p.Dr20240003)

Op.Dr2024 - Operador de Drone Agricola (Escola Técnica Estadual de Campo Verde)
N&o realizou caracrerizacdo

N&o inscrito em programa

o Menica de Souza (202410p.Dr20240005)

Op.Dr2024 - Operador de Drone Agricola (Escola Técnica Estadual de Campo Verde)
N&o realizou caracterizacdo

N&o inscrito em programa

3.3 Clique no botao “Continuar”.
nicio » Emitir Diploma
Emitir Diploma

Emissdo de Diploma

@ Passo 1de 2

Selecdo do Aluno

*Aluno: | Q_ joagquim Medeiros (202410p.Dr20240003)

Lista &lUnNos Com cursos ativas € situagao CONCLUIDO" ou "FORMADO"
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3.4 Selecione o processo, digite o “Numero do Formulario” e “Nome
de Pasta”. Apos isso, clique em “Finalizar”.

nicio » Emitir Diploma Emitir Diploma - Joaquim Medeiros (202410p.Dr20240003)
Emitir Diploma - Joaquim Medeiros (202410p.Dr20240003)

Histarico de Emissdo

© Nenhum diploma/certificado foi emitido para Joaquim Medeiros (202410p.Dr20240003) ainda.

Emissdo de Diploma

@ Passo 2de 2

Dados da Emisséo

* Processo: Escolha uma

Numero do Formulario:
Numero de série do papel em caso de utilizacdo de papel moeda/timbrado.
Nome da Pasta:

Nome da pasta na qual o registro de emissdo de diploma seré guardado

Finalizar Volar Cancelar

3.5 Ap6s finalizar, o registro de emissao de diploma sera
cadastrado.

Registro de emiss3o de diploma cadastrado com sucesso.

Inicio » Emitir Diploma Emitir Diploma - Joaquim Medeiros (202410p.Dr20240003) » Emiss3o de Diplomas/Certificados
+ ~ . o
Emisséo de Diplomas/Certificados ExportarparaXts JCRRIEED
FILTRO=:
Texto: Sistema: Campus: Diretoria:
# INiCio
Modalidade de Ensing livro: estrutura: Situagao:
Er DOCUMENTOS/PROCESSOS _— N I .
Curso:
Alunos e Professores
odos Filtrar

Cadastros Gerais

Caixa de Mensagens

Tadan Aerimmdne Mimminlon mmde Aerimmdne Clatrfmimmmmnmtn (CE Térn
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Registrar Diploma

4.1 Clique no icone de “Lupa”, do(a) aluno(a) que tera o Diploma

Registrado.

nicio » Emitir Diploma Emitir Diploma - Joaquim Medeiros (202410p.Dr20240003) * Emisséo de Diplomas/Certificados
Emissao de Diplomas/Certificados Exportarpara XLs JEEPRNREE
FILTROS:
Texto: Sistema: Campus: Diretoria:
Modalidade de Ensing: ivro: estrutura: Situacdo:
Cursao:
T Filtrar
| Todos | Assinados Manualmente Assinados Ele camente (FIC, Técnicos e Assinados Eletrdnicamente (Gr
Maostrandao 1 Emissio de Diploma/Certificado
oY= TR P + | Aplicar 0 de 1 selecionados
0O # ID . Aluno Curso Emissdo e Registro Via  Situacdo
 de Drone Agricala Emissdo: 22/06/2024
O ade: FIC [E_r;;s;_osr;: Renato academico 1 Aguardando registro
535555/
: ETE-CV
Pasta: -

4.2 Para registrar o Diploma, clique em “Registrar Diploma”.

nicio » Emitir Diploma > Emitir Diploma - Joaquim |V ot

Emissao de Diploma - 12

Dados Gerais

Excluir Registro

Visualizar v

Nome: joaguim medeiros Matricula: 202410p.Dr20240003

Sistema SUAP Situagdo: | Aguardando registro
Dados do Aluno Dados do Curso Emiss Dados do
Dados do Aluno
Datade - 5512006 Nacionalidade: Brasileira Naturalidade: Abzetetuba-PA
Nascimento:
Identidade: Orgdo Expedidor: -/- Data de Expedi¢do:
Nome da .
Mie: Joana professora Nome do Pai: -
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4.3 Apos clicar no botao “Registrar Diploma”, o diploma sera
registrado e podera ser impresso.

Diploma registrado com sucesso. As assinaturas do registro podem ser realizadas.

nicio » Emitir Diploma Emitir Diploma - Joaquim Medeiros (202410p.Dr20240003) » Emissdo de Diplomas/Certificados » Emissdo de Diploma - 12 Via

. Emissao de Diploma =17 Via Informar Dados da Publicagio no DOU

Dados Gerais

. Nome: joaquim medeiros Matricula: 202410p.Dr20240003
INICIO

Sistema SUAP Situagdo: | Aguardando geragiio ou impressio
¥ DOCUMENTOS/PROCESSOS

Agenda de Defesas de TCC

Alunos e Professores ’ Y )
Dados do Aluno Dados do Curso

Boletins

Cadastros Gerais
- Dados do Aluno
Caixa de Mensagens

CENSOS Data de

- 23/02/2006 Nacionalidade: Brasileira Naturalidade: Abaetetuba-PA
Nascimento:
Certificados EMNEM
Identidade: - Orgdo Expedidor: -/- Data de Expedicdo: -
Comunicador
Cursos, Matrizes e Numn:;:: Joana professora Nome do Pai: -

Componentes

Dados do Aluno

Imprimir Diploma
5.1 Para imprimir o diploma, clique no botao “Imprimir”.

— gmas/Certificados Emissdo de Diploma - 1* Via

nform-  Dados da Publicagio no DOU Cancelar Registro

Inicio » Emitir Diploma Emitir Diplama - Joaquim Medeiros (202410p.Dr20240003)

Emissado de Diploma - 12 Via

Dados Gerais

Nome: joaquim medeiros Matricula: 202410p.Dr20240003

Sistema SUAP Situacdo: | Aguardando assinatura fisica do diploma

Dados do Aluno

Dados do Aluno

Pata de 23/02/2006 Nacionalidade: Brasileira Naturalidade: Abaetetuba-PA
Nascimento:
Identidade: - Orgao Expedidor: -/- Data de Expedicio: -
Nome da .
Me: loana professora Nome do Pai: -
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5.2 Clique em “Diploma”.

nicio * Emitir Diploma > Emitir Diploma - Joagquim Medeiros (202410p.Dr20240003) » Emissdo de Diplomas/Certificados » Emissdo de Diploma - 1* Via » Emiss&o de Diploma - 12 Via

Emissao de Diplomgga12

Informar Dados da Publicagdo no DOU

Dados Gerais

Registro
Nome: joaguim medeiros Matricula: 2uza1Up.Ur2uZaUUU3
Sistema SUAP Situagdo: | Aguardando geracdo ou impressdo

5.3 Preencha os campos em branco, com informagoes referente ao
campus do aluno.
nicio * Emitir Diploma Emitir Diploma - Joaquim Medeiros (202410p.0r20240003) » Emisséo de Diplomas/Certificados » Emissdo de Diploma - 1*Via » Emissdo de Diplomna - 12Via » Gerar Diploma

Gerar Diploma

Formulario de Impressdo de Diploma

Reitor
* Reitor: |_________ - Reitor Pro tempore? LJ
Diretores
* Diretor Geral:  tar0s diretor (333333) - Diretar Geral Prg (]
tempore?
Diretar Académicar  carlos diretor (333333) - Diretor de Ensina: ~

Registro Escolar

Coordenador de  ______ v
Registra Académico:

Modelo

5.4 Selecione o Reitor.

Reitor

" Reitor: | 41| AN KARDEC PINTQ ACOSTA BENITEZ (123456) v

ALLAN KARDEC PINTO ACOSTA BENITEZ (123456)

10
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5.5 Selecione o Diretor Geral.

Diretores

* Diretor Geral: | carge diretor (333333) e

ALLAN KARDEC PINTO ACOSTA BENITEZ (123456)
Carlos diretor (333333)

Diretor Académico:

Renato secretario academico (555555)

5.6 Selecione o Modelo do diploma.

* Modelo: . "

Diploma FIC
modelo2
Modelo geral com todos os tags

5.7 Selecione o Coordenador de Registro Académico e clique em

Enviar.
Registro Escolar
Coordenadorde  _________ hd
Registro Académica:
Modelo
*Modelo:  pipioma FiC hd

@

5.8 Apos clicar em Enviar, sera baixado um arquivo PDF, que é o
diploma.

OBS: Este tutorial foi feito no SUAP de testes. Logo, o nome do
arquivo nao esta correto. Na versao de uso profissional, o nome do

arquivo estara diferente, porém no mesmo formato deste tutorial,
ou seja, em PDF.

Histérico de downloads recentes @

o7 tempb4wlEASguhCT.pdf
535 KB = Concluir

11
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5.9 Ao abrir o arquivo, sera exibido o certificado de diploma do(a)

aluno(a).
100% + B

= 34.3 - CERTIFICADO - 3° ANO PROGRAMADOR DE SISTEMA

DERAT,
%! iy
o

REPUBLICA FEDERATIVA DO
BRASIL ESTADO DE MATO
GROSSO SISTEMA ESTADUAL DE
ENSINO

&Rt

Escola Técnica Estadual de Campo Verde

Localizada em Campo Verde
Credenciada pelo Conselho Estadual de Educacdo/MT por meio do Ato 498/2023- CEE/MT, publicado em Diario Oficial em

09/08/2023, pagina 65 Curso Autorizado pelo Conselho Estadual de Educagao/MT por meio da Portaria {{num_port}}- CEE/MT,

publicado em Diario Oficial em {{data}}, pagina {{pg}}.

CERTIFICADO

A Direcao da Escola Técnica Estadual de Educacdo Profissional e Tecnolégica de CuiabaMT, no uso
de suas atribuicdes legais e de acordo com a Lei n? 9.394/96 e normas do Conselho Estadual de
Educacao de Mato Grosso, confere o presente certificado a
Joaquim Medeiros
nathrarysa-PA , nbrefaistidade 23 dp fRuSTEB0alE em




