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Neste Manual, € demonstrado o passo a passo para Acessar
a aba “Efetuar Matricula Direta” no SUAP UFMT. Essa fungao
possibilita a realizacdo de matriculas, através do SUAP.
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1. Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: https://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

suan

sistema unificado de
administragao piiblica

sld IJ

Alterar Senha
Acesso do Responsavel

Login SECITEC|

Documentos Gerais Usudrio:

Assinaturas Digitais

Certificados de Minicursos

@
Avaliagdo de Estagio

Avaliagio Integrada
Acessar

Processos Fisicos Esqueceu ou deseja alterar sua senha?
Registro de Diplomas
Processos Eletronicos

Contratos

Farol de Desempenho
Seja um Parecerista

Realizar Inscrigdo em Evento

1.1 Insira o seu Usuario(matricula) e senha cadastrada no SUAP:

sisterna unificado de
administracao puiblica

DUGIJ

Login SECITEC

Usuario:

Senha:

Acessar

Esgueceu ou desegja alterar sua senha?


https://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/
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Acessar Efetuar Matricula Direta
2. No menu lateral, va a ENSINO > Procedimentos de Apoio > Efetuar
Matricula Direta.

& INico Q servidor

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

8 CALENDARIO ADMINISTRATIVO
Alunos e Professores

Cadastros Gerais FEVEREIRO
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

Caixa de Mensagens

102
CENSOS R R
Certificados ENEM 1213 14 15 16 17

8 19 20 21 22 23 24
Comunicador 25 26 27 28 2

Cursos, Matrizes e
Componentes.

& Calendério Anual
Diplomas e Certificados

EAD

Estégios Docentes

= COORDENAGAO DE CURSO
Estatisticas

ETEP 1
Painel de Controle
TURMA

Pedagogia em 2024.1

™= AUTORIZACOES E RECONHECIMENTOS

2 0

CURSOS CURSOS
Sem autorizagdo Sem
reconhecimento

0

CURSOS
Com reconhecimento expirado

Efetuar Matricula Institucional
3.1 Preencha os campos em branco, com as informagodes fornecidas
pela pessoa que sera matriculada, e depois clique em continuar.

nicio > Matricula Institucional

. Matricula Institucional

@ Passo1de5

# INicIo Identificagdo
b DOCUMENTOS/PROCESSOS ionalidade:
B * Nacionalidade: Brasileira
Alunos e Professores CPF
Cadastros Gerais Formato: XXX XX XRX-XX"

Caixa de Mensagens

CENSOS Cancelar
Certificados ENEM

Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Diplomas e Certificados
EAD

Estagios Docentes
Estatisticas

ETEP

Painel de Controle

Pedagogia




Manual para:

“Efetuar Matricula Direta”

U F MT INSTITUTO DE COMPUTACAO

3.2 Digite as informagbées Pessoais, Familiares e o Endere¢o da
pessoa que esta sendo matriculada.

nicio » Matricula Institucional

‘ Matricula Institucional

@ Passo 2de5

# INiclo Dados Pessoais
¥ DOCUMENTOS/PROCESSOS .
= *Nome:  Aluno Teste
Alunos e Professores Nome Social:
Cadastros Gerais S6 preencher este campo a pedido do aluno e de acordo com a legislacdo vigente.
Caixa de Mensagens )
*SeX0! pasculin
CENSOS
Certificados ENEM * Data de Nascimento: 30/01/1999 =]
Comunicador
Cursos, Matrizes e *Estado civil:  ggieirg
Componentes
Diplomas e Certificados =
Dados Familiares
EAD
o Nome do Pai:
Estagios Docentes
Estatisticas
Estado civil pai:
ETEP
Painel de Controle Pai é falecido? (J
Pedagogia
* Nome da M3e: Mée Teste

Estado civil mae:

m]

Mae é falecida?

3.3 Apds preencher tudo, clique em “Continuar”

Mae € falecida?

O

Nome do Responsavel:

Obrigatorio para menores de idade.

Email do Responsavel:

Parenteste com
Responsavel:

€PF do Responsavel:

Formato: "X 00 O00G-XX

Enderego

Formato: "99999-999"
*Logradouro: gy 46

Solici
* Numero: 361

Processos Seletivos

Relatorios Complemento:
Seguro de Aula de Campo
* .
Turmas e Didrios Bairro:  Goiapeiras
Atas Eletronicas
Estado:
Regulagdo
Variaveis de Gestdo
* Cidade:

Q, Cuiaba-MT

Certificados ENCCEJA

Preencha o nome da cidade sem acento.
Planos Individuais de
Trabalho

* Zona Residencial: Urbana

Sica

Laboratérios Remotos
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3.4 Insira as informagoes de Contato, Deficiéncia, Transtornos e
Superdotacgao, informagoes escolares.

# INiClo

B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS

nicio > Matricula Institucional

Matricula Institucional

© Passo3de 5

InformacGes para Contato

Telefone Principal:

(500) XOH0OCK
Alunos e Professores
Telefone Secundario:
Cadastros Gerais
(500) XOH0OCK
Caixa de Mensagens
CENSOS Telefone do
Responsavel:
Certificados ENEM (X) XOOK-XHXK
Comunicador Tfnaes
Responsavel:
Cursos, Matrizes P
Componentes gegpross o
Diplomas e Certificados E-mail Pessoal:

EAD

Estagios Docentes
Estatisticas

ETEP

Painel de Controle

Pedagogia

Processos Seletivos

Relatorios

Seguro de Aula de Campo

Turmas e Digrios
Atas Eletronicas
Regulacdo

Variaveis de Gestdo

Deficiéncias. Transtornos e Superdotagdo

* Portador de
Necessidades Especiais:

Nao

Transporte Escolar Utilizado

Utiliza Transporte
Escolar Publico:

Outras Informacgdes

Tipo Sanguineo:

3.5 Novamente, clique em “Continuar”.

Escolar Piblico:

Outras Informacgées

Tipo Sanguineo

Pais de Origem

Estado de Origem

Naturalidade

* Raga:

Obrigatdrio para estrangeiros

Cidade em que o aluno nasceu. Obrigatdrio para brasileiros

Branca

Dados Escolares Anteriores

+ Nivel de Ensino:
*Tipo da Instituigo:

Ano de Concluséo:

Médio

Publica

Obrigatério para alunos com nivel médio

Cancelar
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3.6 Digite As informacdes do RG, Titulo de Eleitor, Carteira de
Reservista e Certidao Civil. Por fim, clique em “Continuar”.

nicio > Matricula Institucional

. Matricula Institucional

@ Passo4de5

& INicio RG

B DOCUMENTOS/PROCESSOS Numero do RG:

Alunos e Professores Estado Emissor

Cadastros Gerais

Orgdio Emissor

Caixa de Mensagens

CENSOS
Data de Emissio:  44/mm/asas [
Certificados ENEM

Comunicador

Titulo de Eleitor

Cursos, Matrizes e

Componentes =
Titulo de Eleitor:

Diplomas e Certificados

EW Zona
Estagios Docentes

Estatisticas Secdo:
ETEP

Data de Emisséo:

Painel de Controle dd/mm/aaaa B

Pedagogia
Estado Emissor:

Carteira de Reservista

Numero da Carteira de
Reservista:

Carteira de Reservista

Numero da Carteira de

Reservista:

Regigo:

Série:

Estado Emisser:

Certidao Civil

*Tipo de Certidao: |na<cimento

Cartorio: E A Uma opca

Digite o nome do catdrio ou cidade para listar os catorios cadastrados

Namero de Termo:

Processos Seletivos Folha

Relatérios

Seguro de Aula de Campo Livro:

Turmas e Diarios

Data de Emissdo:
Atas Eletronicas dd/mm/aaaa &

Regulagio

Matricula

Variveis de Gestdo
Obrigatoric para certid@es realizadas a partir de 01/01/2010

Certificados ENCCEJA

Planos Individuais de
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3.7 A foto pode ser anexada ou fotografada no momento da
matricula.

nicio > Matricula Institucional

. Matricula Institucional
© Passo5de5

A INico Foto (captura com cdmera ou upload de arquivo)

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Alunos e Professores

Cadastros Gerais

Caixa de Mensagens

CENSOS
Certificados ENEM
Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Diplomas e Certificados
EAD
Estagios Docentes

Estatisticas

EIEES Arquivo: [ Escolher Arquive | Nenhum arquivo escolhido

Painel de Controle Tamanho méximo permitido: 10.0 MB

Pedagogia
Os tipos de arquivos permitidos sao: jpeg, .jpg .png

Dados da Matricula

* Ano Letivo:

3.8 Preencha os Dados da Matricula e Clique em “Finalizar Matricula
Institucional”.

Dados da Matricula

* Ano Letivo:

* Periodo Letivo:

*Turno:

* Forma de Ingresso:

Polo EAD:

Apenas para o Turno EAD.

* Possui Convénio: Desconhecido

Convénio:

Conclusdo do

= dd/mm/aaaa &
Intercambio:

Preencha esse campo com a data de concluséo do intercdmbio caso se trate de um aluno de intercambio

#Matriz/Curso: - co i s opcs

Processos Seletivos N
Linha de Pesquisa:

Relatérios
Obrigatério para alunos de Mestrado e Doutourade. Caso ndo saiba, escreva "A definir",

Seguro de Aula de Campo

m]

Aluno Especial?
WG BT Marque essa opcio caso se trate de um aluno especial em curso de Pés-Graduacio
Atas Eletronicas

NGmero da Pasta:

Regulagdo
Variaveis de Gestao
Observagdo
Certificados ENCCEJA
Planos Individuais de Observaggo:

Trabalho
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Polo EAD:

Apenas para o Turno EAD,

* Possui Convénio: Desconhecido

Convénio:

Conclus&o do

: > dd/mm/aasa @
Intercdmbio:

Preencha esse campo com a data de conclus&o do intercambio caso se trate de um aluno de intercambio

* Matriz/Curso:

Processos Seletivos

Linha de Pesquisa:
Relatorios

Obrigatério para alunos de Mestrado e Doutourado. Caso ndo saiba, escreva A definir"
Seguro de Aula de Campo

o Aluno Especial? ()

Turmas e Diarios Marque essa opcdo caso se trate de um aluno especial em curso de Pés-Graduagio
Atas Eletrénicas

Numero da Pasta:

Regulagio

Variaveis de Gestio
Observagédo
Certificados ENCCEJA

Planos Individuais de Observagao:
Trabalho

Sica

Laboratérios Remotos
Logs

PESQUISA

EXTENSAO

GESTAQ DE PESSOAS

ADMINISTRAGAO Finalizar Matricula Institucional Voltar Gtk

TEC. DA INFORMAGAD

Finalizar Matricula Institucional



